ZARZADZENIE NR 7/2018/2019
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARII KONOPNICKIEJ
W ROZTOCE

z dnia 22 maja 2019 r.

w sprawie procedur postepowania w sytuacjach zagrozenia

Podstawa prawna

1.

wmn

o

o

10.

11.

12.
13.

14.

15.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1991 r., nr 95, poz. 425, z pbzn.
zm.)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59)

Podstawa programowa przedmiotu edukacja dla bezpieczenstwa klasa VIII szkoly podstawowej
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005r., nr 180,
poz.1493. z p6zn. zm.)

Konwencja o prawach dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne Narodow Zjednoczonych
dnia 20 listopada 1989 r (Dz. U. z 1991 r. Nr 120, poz. 526)

Konwencja o prawach dziecka

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 r., nr
35, poz. 228, z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen (Dz. U. z 1971r., nr 12, poz. 114, z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005r., nr 180,
poz. 1493, z p6zn. zm)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w_sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla
szkoly podstawowej, w tym dla ucznidéw z niepelnosprawno$cia intelektualna w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogdlnego dla branzowej szkoty I stopnia, ksztalcenia
ogolnego dla szkoly specjalnej przysposabiajacej do pracy oraz ksztalcenia ogdlnego dla szkoly
policealnej (Dz. U. 2017r., poz. 356)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. W sprawie podstawy
programowej (Dz. U. z 2017r., poz. 860)

Podstawa programowa

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2005r., nr 179, poz. 1485,
z pbdzn. zm.)

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna. (Dz.U. 2002 nr 144 poz.

1204)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2005r., nr 179, poz. 1485,
z pézn. zm.)

§1

Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Roztoce zarzadza wprowadzenie
nastgpujacych procedur:

1. Procedury reagowania w przypadku wystgpienia zewng¢trznych zagrozen fizycznych

w szkole.

2. Procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewnetrznych zagrozen fizycznych w

szkole.

3. Procedury na wypadek wystgpienia w szkole zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego.
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§2

Wyzej wymienione procedury stanowig zatgcznik do zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Spis tresci
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Procedura
Procedura

Procedura:

szkolnego
Procedura

PROCEDURY POSTEPOWANIA
DLA DYREKTORA, NAUCZYCIELI
ORAZ
PRACOWNIKOW SZKOLY

W SYTUACJACH TRUDNYCH

: Postepowanie nauczycieli w sytuacji, gdy uczen ma trudnosci w nauce
: Postgpowanie nauczycieli z uczniem sprawiajagcym trudnosci wychowawcze
Postgpowanie wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowigzku

: Powiadamianie o zakldceniu toku lekcji
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Procedura: Postgpowanie nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia
Procedura: Postgpowanie wobec aktéw wandalizmu na terenie szkoty

Procedura: Postepowanie w sytuacji palenia papieroséw przez ucznia na terenie szkoty
Procedura: Postgpowanie wobec ucznia uzywajacego wulgaryzméw wobec réwiesnikow,
agresja stowna

Procedura: Postgpowanie w sytuacji bojki migdzy uczniami na terenie szkoty

Procedura: Postepowanie w sytuacji kradziezy na terenie szkoty

Procedura: Postegpowanie w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji oraz
stosowania innych rodzajéw przemocy psychicznej na terenie szkoty

Procedura: Postgpowanie w sytuacji agresywnego (agresja stowna, wulgaryzmy)
zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela

Procedura: Postepowanie w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do nauczyciela
Procedura: Postgpowanie w sytuacji doswiadczania przez ucznia przemocy fizycznej
pozaszkolnej

Procedura: Postepowanie dyrektora szkoty w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego przebywajacego na zajeciach w szkole sprawcy czynu karalnego

Procedura: Postepowanie dyrektora, wicedyrektora, pedagoga szkolnego w przypadku
uzyskania informacji o popelnieniu na terenie szkoty przestepstwa $ciganego z urzedu.
Procedura: Postepowanie po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy uczen jest pod wpltywem alkoholu lub narkotykow
Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy na terenie szkoty znaleziono substancje
przypominajaca narkotyk

Procedura: Postgpowanie w sytuacji, gdy przypuszczamy, ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca narkotyk lub inne $rodki odurzajace i przedmioty niebezpieczne.

Procedura: Postepowanie z ofiarg przemocy rowiesnicze;.

Procedura: Postgpowanie w przypadku wagarow 1 ucieczek uczniow.

Procedura: Postgpowanie wobec uczniow, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji
spotecznej w postaci m.in.:

Procedura: Postgpowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem
Internetu lub telefonu komorkowego)

Procedura: Postepowanie w przypadku zachowan agresywnych rodzicow wobec uczniéw
i wlasnych dzieci przebywajacych na terenie szkoty.

Procedura: Postepowanie w przypadku wtargnigcia na teren szkoty terrorystow

Procedura: Postgpowanie w przypadku alarmu bombowego

Procedura: Postepowanie w przypadku samobojstwa/zabodjstwa.

Postepowanie w przypadku kontaktow z mediami w sytuacjach kryzysowych

PODSTAWY PRAWNE

1. Procedura: Postepowanie nauczycieli w sytuacji, gdy uczen ma trudnosci w nauce

TRESC PROCEDURY:

% W sytuacji gdy uczen ma trudno$ci w opanowaniu wiedzy i umiej¢tnosci okreslonych

podstawg programowg, nauczyciel przedmiotu informuje rodzicow (opiekundéw) oraz
wychowawce o zakresie 1 charakterze trudnosci.



X/
L X4

X/
L X4

W rozmowie z uczniem, rodzicami (opiekunami), wychowawcg i pedagogiem nauczyciel
przedmiotu zbiera informacje, ktore utatwig okreslenie prawdopodobnych przyczyn
trudnosci.

Nauczyciel przedmiotu daje uczniowi wskazoéwki do pracy, okre§la formy, terminy
uzupehnienia wiedzy.

Nauczyciel przedmiotu udziela rodzicom (opiekunom) porady dotyczacej indywidualne;j
pracy dziecka w domu i informuje o formach pomocy dla ucznia realizowanych w szkole
np. indywidualne pomoc nauczyciela, zajecia wyrownawcze, pomoc kolezenska.
Nauczyciel przedmiotu dokonuje zapisem w dzienniku odbytg rozmow¢ z rodzicami
I uczniem. Rodzic (opiekun) potwierdza ja swoim podpisem.

W sytuacji gdy uczen, w okreslonym przez nauczyciela czasie, nie poczynit postgpow
mimo zastosowanych form pomocy lub gdy odmawia uczestnictwa w nich, lub gdy
charakter trudno$ci jest szerszy wychowawca informuje rodzicow (opiekunow)
0 potrzebie zdiagnozowania przyczyn trudno$ci w poradni psychologiczno -
pedagogicznej.

Wychowawca lub pedagog informuja rodzicéw (opiekunéw) o formach pracy i pomocy
dla dziecka na terenie szkoty, udzielaja porady nt. indywidualnych zaje¢ takze poza
szkota.

2. Procedura: Postepowanie nauczycieli z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

TRESC PROCEDURY:

X/
°

X/
°

X/
°

Nauczyciel - wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
| rodzinnej uczniéw na poczatku roku szkolnego.

Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
| rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

Wychowawca informuje rodzicéw (prawnych opiekundéw) o istniejgcych trudnosciach
| zapoznaje ze swoim planem dziatan. Zobowigzuje rodzica (prawnego opiekuna) do
rzetelnej wspolpracy. Dokumentuje odbyte spotkania i rozmowy zapisem w dzienniku
z popisem rodzica.

W przypadku utrzymujacych si¢ trudno$ci wychowawczych z uczniem wychowawca
inicjuje spotkanie z zespotem uczacym i pedagogiem celem uzyskania pomocy i wsparcia
W przezwyci¢zaniu problemow.

Wychowawca z pomoca pedagoga opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zenia
trudnosci ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzicéw (prawnych opiekunow).
Udziela rodzicom(opiekunom) porady w doborze metod wychowawczych.

Pedagog we wspolpracy z wychowawcg klasy przeprowadza diagnoze problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem wystepuje do rodzicow (prawnych
opiekunéw) o przeprowadzenie badan psychologiczno - pedagogicznych we wlasciwej
poradni.

Po przeprowadzeniu badania rodzic zobowigzany jest do przedtozenia opinii
wychowawcy, a wychowawca zapoznaje z nig caly zespot uczacy danego ucznia
I wspdlnie ustalaja wytyczne do dalszej pracy.

W przypadku nie dostarczenia opinii lub zaniechania badan wychowawca zgtasza sprawe
dyrektorowi, ktory kieruje wniosek do sadu o wglad w sytuacje ucznia.



3. Procedura: Post¢powanie wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowiazku

szkolnego

TRESC PROCEDURY:

X/
L X4

X/
L X4

Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencje uczniow. Odnotowuje kazda
nieobecnos$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach lekcyjnych.

Nieobecno$¢ ucznia powyzej 7 — 10 dni powinna by¢ zglaszana telefonicznie lub
osobiscie z podaniem przyczyny do wychowawcy klasy lub do dyrektora. Taka
nieobecnos¢ powinna by¢ usprawiedliwiona przez lekarza w terminie siedmiu dni od dnia
powrotu ucznia do szkoty.

Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ kazdg nieobecnos¢ dziecka w terminie 7 dni.
Jezeli nieobecno$ci nie zostang usprawiedliwione w Wwyznaczonym terminie,
wychowawca powiadamia o nieobecno$ciach rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia.
Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice moga tez byc¢
poproszeni o zgloszenie si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnos$ci dziecka.

W przypadku braku wspotpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawca rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza chg¢ci na spotkania indywidualne,
oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca
zghasza fakt dyrektorowi szkoty.

Dyrektor sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe z rodzicami ucznia
na terenie szkoty badz wywiad przeprowadzony przez pracownikéw Osrodka Pomocy
Spoteczne;j.

Wychowawca oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne dziatania zaradcze w celu
regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest gmina.

Srodkiem egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna / art. 121
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji - zmiana opublikowana w DZ.U.
z 1996 r. NR 146, pdz. 680

Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca ucznia pisemnie informuje Sad
rejonowy, Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku
szkolnego

4. Procedura: Powiadamianie o zakloceniu toku lekcji

Poprzez zaklocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dzialania ucznidow uniemozliwiajace
normalng realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku
do rowie$nikdw, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela).

TRESC PROCEDURY:



¢ Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidow nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacj¢ lekcji, wysyla on przewodniczacego samorzadu klasowego
z informacja do wychowawcy, a w przypadku gdy go nie zastanie, do dyrektora szkoty.

« Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzystaé w tej sytuacji pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pietro. Pracownik ten zobowigzany jest do
udzielenia nauczycielowi pomocy.

s Wychowawca zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela
I ustalenia przeszkadzajacych uczniéw, a w razie konieczno$ci do zabrania ich z sali
lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia np. do gabinetu dyrektora.

% Wychowawca przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania
W zaleznosci od popelnionego wykroczenia.

¢ Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, na wniosek
wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.

¢ Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, wychowawca powiadamia dyrektora szkoty,
ktory wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

s Jezeli przyczyna zaktocenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach
postepowan, nalezy postepowac wedtug tych procedur.

¢ Nie nalezy zaklécaé toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popetili wykroczenie).

5. Procedura: Postepowanie nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia

TRESC PROCEDURY:

X/
o

Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac

perswazji stownej lub fizyczne;.

» Powiadamia wychowawcow uczniow o zdarzeniu.

» Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem w obecnosci nauczyciela — $wiadka

zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, swiadka, ocena zdarzenia, wyciggnigcie

wnioskOw)

Wychowawca sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,

poszkodowany), przechowuje ja w zeszycie wychowawcy.

Wychowawca informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji.

» Wychowawca zglasza sprawe do dyrektora szkoty.

» Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoly uzgadnia sankcje w stosunku do
sprawcy zdarzenia w oparciu o statut szkoty.

s Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat

zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.

D

DS

X/
o

X3

S

DS

D

6. Procedura: Postepowanie wobec aktow wandalizmu na terenie szkoly
TRESC PROCEDURY:

¢ Zgloszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

% Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty przez nauczyciela lub wychowawce.
* Wychowawca wyjasnia okolicznosci zaj$cia i szacuje straty.

% Wychowawca powiadamia rodzicow i dyrektora szkoty.
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Rodzic zobowigzany jest do naprawy zniszczen lub pokrycie kosztow naprawy za
zniszczenie spowodowane przez dziecko.

W przypadku braku srodkéw i mozliwosci rodzic wraz z dzieckiem zobowigzany jest do
wykonania prac spotecznych na terenie szkoty (np. sadzenie kwiatdw, pomoc
w wykonywaniu dekoracji, malowanie itp.)

W szczeg6lnych przypadkach powiadamiana jest policja, decyduje dyrektor.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

7. Procedura: Post¢gpowanie w sytuacji palenia papierosow przez ucznia na terenie szkoly

TRESC PROCEDURY:
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*
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Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.
Zawiadamia wychowawce klasy.

Wychowawca zawiadamia rodzicow i dyrektora.

Wobec ucznia palgcego na terenie szkoty stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

Wobec ucznia palgcego papierosy stosuje si¢ nastgpujace kary:

» Przeprowadzenie przez ucznia prezentacji na temat szkodliwosci palenia podczas
godziny wychowawczej w swojej klasie

» Obnizenie oceny z zachowania

» Nagana dyrektora szkoty

8. Procedura: Post¢epowanie wobec wucznia uzywajacego wulgaryzmow wobec

rowiesnikow, agresja slowna

TRESC PROCEDURY:
% Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistnialym zdarzeniu i

DS

%

DS

X4

powiadomienie wychowawcy.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji - powiadomienie rodzicow i1 dyrektora.
Wychowawca i dyrektor opracowuja plan pracy z uczniem - kontrakt.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajécia i przechowywania jej
w zeszycie wychowawcy.

*

*

9. Procedura: Post¢powanie w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly

TRESC PROCEDURY:
¢ Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki, w

razie potrzeby rozdziela uczniow przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.

R/

% W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel w

pierwszej kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty i pielggniarke. Dyrektor powiadamia



rodzicow poszkodowanego ucznia, pielegniarke w razie potrzeby  pogotowie
ratunkowe.

Nauczyciel powiadamia o bdjce wychowawce 1 dyrektora.

W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdéw nauczyciel zawiadamia
wychowawce ktory przeprowadza rozmowe z uczestnikami bojki.

Wychowawca klasy przekazuje informacj¢ dyrektorowi szkoty, sporzadzana jest
notatka ze zdarzenia.

Dyrektor powiadamia kuratora sagdowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem, w
szczegblnych wypadkach Policje lub Sad Rodzinny.

Wychowawca zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunow.

Wobec uczestnikow zajscia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajécia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.
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10. Procedura: Postepowanie w sytuacji kradziezy na terenie szkoly

TRESC PROCEDURY:
% Poszkodowany uczen zgltasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, dyrektorowi lub
pracownikowi szkoty.
% Nastgpuje wyjasnienie okolicznosci zajscia kradziezy:
» w przypadku kradziezy przedmiotow o znikomej warto$ci sytuacja wyjasniana jest
miedzy poszkodowanym a wychowawca.
» w przypadku kradziezy warto§ciowych przedmiotéw o zajSciu informowany jest
dyrektor/ szkoty.
% W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicoéw obu stron zaj$cia
oraz dyrektora.
% Wychowaweca lub dyrektor powiadamia kuratora sagdowego, jesli ten sprawuje opieke
nad uczniem.
» Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.
% W szczegolnych przypadkach (decyduje lub dyrektor) powiadamiana jest Policja lub
Sad Rodzinny.
» Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoly.

11. Procedura: Post¢powanie w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji
oraz stosowania innych rodzajow przemocy psychicznej na terenie
szkoly

TRESC PROCEDURY:

% Zgloszenie zajscia do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

%

% Wychowawca niezwlocznie informuje dyrektora szkoty i rodzicoéw uczniow obu stron
zajscia.
s Wychowawca wyjasnia okolicznosci zaj$cia, w obecnosci dyrektora szkoty i rodzicow.



s Wychowawca powiadamia rodzicow.

% Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

* Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

12. Procedura: Postepowanie w sytuacji agresywnego (agresja slowna, wulgaryzmy)
zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela

TRESC PROCEDURY:
% Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.
Dyrektor wyjasnia okolicznos$ci zaj$cia, powiadamia wychowawce.
Wychowawca wzywa rodzicOow ucznia i opracowuje plan pracy z uczniem, w
porozumieniu z dyrektorem.
W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor powiadamia Policjg.
Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajécia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

/7 X/
LXGIR X 4

R/
A X4

X/
X4

L)

e

*

13. Procedura: Postepowanie w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do
nauczyciela

TRESC PROCEDURY:

X/
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Powiadomienie Dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia Policje.

Wychowawca wzywa rodzicow w trybie natychmiastowym do szkoty.

Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajScia 1 przechowywania jej
w zeszycie wychowawcy.
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14. Procedura: Postepowanie w sytuacji doSwiadczania przez ucznia przemocy fizycznej
pozaszkolnej

TRESC PROCEDURY:
% W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoty §ladow
przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic o
tym fakcie wychowawce lub w razie jego nieobecnosci dyrekcje szkoty.

% Ogo6lnych ogledzin dokonuje pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez
dyrektora, sporzadzajac odpowiednig notatke :



Dnia ..ccooovvveeee na ciele dziecka .........ooveeoveeeenen... StWierdzono ......ooeeeeiieeiiiiin...
w okolicach ..........ccceeunne. )

Podpis osoby dokonujacej ogledzin ..................

Wychowawca wraz z dyrektorem rozmawia z dzieckiem, dokladnie notujac
wypowiedzi dziecka tacznie z informacjg o ewentualnym nie udzieleniu odpowiedzi.
Notatka powinna si¢ znalez¢ w zeszycie wychowawcy.

W zaleznosci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicéw, wezwac
pogotowie ratunkowe i powiadomi¢ policje.

W zaleznosci od zaistniatej sytuacji wychowawca rozmawia z rodzicami / opiekunami
prawnymi ucznia. Nastgpnie osoby rozmawiajace z uczniem sporzadzaja notatke ze
zdarzenia.

W szczegdlnych przypadkach zawiadamiana jest Policja oraz Sad Rodzinny (wniosek
o zainteresowanie sytuacja rodzinng).

15. Procedura: Postepowanie dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje

zatrzymania nieletniego przebywajacego na zajeciach w szkole sprawcy
czynu karalnego

TRESC PROCEDURY:

Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia 1 okazuje si¢
legitymacja stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Wychowaweca lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnos$ciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych
czynnosciach 1 zobowigzuje ich do przybycia do szkoly, komendy lub komisariatu
policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem
ich dziecka przez Policj¢. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacje 1 przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemozno$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
dyrektor wyznacza wychowawce lub nauczyciela do uczestnictwa w czynnos$ciach,
ktoére sa przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnos$ci
wykonywane sg w obecnos$ci wychowawcy, po ich zakonczeniu policja odwozi ich do
szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej lzbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow, dyrektora szkoty.

Przy realizacji czynno$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie
szkoty nalezy zachowac dyskrecje nie naglasniajac sprawy.



16. Procedura: Postepowanie dyrektora w przypadku uzyskania informacji o popelieniu

na terenie szkoly przestepstwa $ciganego z urzedu.

TRESC PROCEDURY:
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Dyrektor przyjmuje do wiadomosci informacj¢ o przestepstwie (wykroczeniu),
zapewnia dyskrecje przekazujacemu informacj¢ poprzez wystuchanie go bez $wiadkow,
o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknietym. Odnotowuje personalia uczestnikoéw i
swiadkow, godzine zgloszenia oraz zawiadamia niezwtocznie policje.

Zapewnia, w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarskg pokrzywdzonym.

Bez zbednej zwloki sprawdza w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji, jezeli uczen
podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg ilo$ciag $wiadkow nalezy
uwiarygodni¢ informacje.

Sprawdza, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoly oraz czy mialo miejsce w trakcie
zaje¢ szkolnych jego uczestnikow.

W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbg sprawcow i ich dane personalne .

Nie nagtasnia zdarzenia.

W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to
konieczne i mozliwe, nalezy zatrzymac¢ do czasu przybycia Policji ofiarg przestgpstwa
1jego sprawce (0w), koniecznos$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez
nich zaj¢¢ szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. O fakcie
zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicow lub opiekunéw prawnych.
Nie nalezy zatrzymywac na ,site" sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu
spowodowac¢, by pozostat pod opieka, wychowawcy klasy lub nauczyciela w
oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji .

Jezeli sprawcow jest kilku w miare mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

Ofiare nalezy odizolowa¢ od sprawcow.

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do
popelnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczy¢.

Wykona¢ ewentualne czynnos$ci przez przejmujgcego sprawe policjanta

Zakazy:

» Nie nalezy ,,na wilasng reke" konfrontowaé uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do
pojednania itp.

» Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.

17. Procedura: Postepowanie po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

TRESC PROCEDURY:

7
A X4

Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski, kazdy pracownik szkoly zobowigzany jest
niezwlocznie zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy.

W zaleznos$ci od rodzaju urazu pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu
lekarskiego (pielegniarki szkolnej) lub pozostawia w miejscu wypadku, zawiadamiajac
zaraz potem dyrektora.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi o nadzor nad swoja klasa kolege
uczacego w najblizszej sali.
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Jesli gabinet lekarski jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego dyrektorowi,
ktory juz bierze odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy,
Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin
lub szkicu,
Jesli wypadek zdarzytby si¢ w godzinach wieczornych (wieczorki, dyskoteki itp.), gdy
nie ma dyrektora szkoty, nauczyciel decyduje sam o postepowaniu.
W kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz
telefonicznie powiadamia dyrektora, nast¢pnie zawiadamia rodzicow,
Jesli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wycieczki (biwaku)- wszystkie stosowne decyzje
podejmuje Kierownik imprezy i odpowiada za nie.
Osoba odpowiedzialna powiadamia rodzicéw ucznia.
O kazdym wypadku dyrektor/wicedyrektor zawiadamia niezwtocznie:

» inspektora bezpieczenstwa i higieny pracy,

» organ prowadzacy szkole.
O wypadku S$miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora o$wiaty.
O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
Szczegotowe postepowanie w przypadku zaistniatego wypadku okresla rozporzadzenie
MEN:IS z dnia 31.12.2002 r. ,,W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach".

18. Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy uczen jest pod wplywem alkoholu lub

narkotykow

TRESC PROCEDURY:
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Odizolowa¢ ucznia, pozostawi¢ go pod opieka osoby dorostej — pielegniarki lub
nauczyciela.

Powiadomi¢ wychowawce klasy 1 dyrektora szkoty.

Wezwac rodzicdw ucznia, pogotowie ratunkowe ewentualnie policje.

W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami, dziecko pozostaje pod
opieka nauczyciela oraz pielggniarki/wezwanego lekarza .

W przypadku odmowy stawienia si¢ do szkoty rodzica/opiekuna lub pojawienie si¢ go
w stanie nietrzezwym, decyzje o dalszym postgpowaniu wobec dziecka podejmuja
odpowiednie stuzby (policja) wraz z lekarzem.

Wychowawca ustala spotkanie z rodzicami i uczniem w celu wyjasnienia sytuacji oraz
podjecia dziatan profilaktycznych. Sporzadza takze notatke stuzbowa.

W przypadku powtarzajacych si¢ tego typu incydentéw dyrektor zawiadamia o nich sad
rodzinny.

Na najblizszej lekcji wychowawczej wychowawca podejmuje temat z zakresu
profilaktyki.

Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy na terenie szkoly znaleziono substancje

przypominajaca narkotyk.



TRESC PROCEDURY:
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Zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej 0sob niepowolanych.

O ile to mozliwe, ustali¢ do kogo ta substancja nalezy. W przypadku trudno$ci zwrocié
si¢ do nauczyciela lub innego pracownika szkoty, ktory moze pomoc zidentyfikowaé
ucznia.

Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora, ktéry wzywa policje.

Przekazaé substancje policji.

Wyznaczony przez dyrektora pracownik pedagogiczny, sporzadza notatke stuzbowa.

20. Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy przypuszczamy, Ze uczen posiada przy sobie

substancje¢ przypominajaca narkotyk lub inne S$rodki odurzajace i
przedmioty niebezpieczne.

TRESC PROCEDURY:

R/
o

W obecnos$ci innej osoby dorostej nauczyciel zada, aby uczen przekazal mu te
substancje, przedmiot, pokazat zawarto$¢ torby oraz kieszeni. Przejeta substancje
zabezpiecza (bierze w depozyt). Pracownik szkoty nie moze samodzielnie wykona¢
czynnosci przeszukania odziezy ani torby/ plecaka ucznia.

Powiadomi¢ wychowawcg klasy o zdarzeniu.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w substancj¢/ przedmiot, wychowawca
powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekundow prawnych dziecka i wzywa ich
do niezwlocznego stawienia si¢ w szkole.

Jezeli uczen odmawia przekazania pracownikowi szkoty substancji 1 okazania
zawartos$ci torby/plecaka dyrektor lub pedagog wzywa policje.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa.

21. Procedura: Postepowanie z ofiarg przemocy rowiesniczej.

TRESC PROCEDURY:

Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej dziecku, ewentualnie wezwac pielegniarke
/pogotowie, powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

Powiadomi¢ rodzicoOw ucznia bgdacego ofiarg czynu 1 w razie potrzeby wezwac ich do
szkoty w celu zabrania dziecka do domu.

Ofiare przemocy otacza si¢ opiekg wychowawca.

Niezwlocznie nalezy wezwaé rodzicow sprawcy zdarzenia celem przeprowadzenia
rozmowy. Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zawarte w Statucie Szkoty.

Nauczyciel (§wiadek zdarzenia) sporzadza notatke stuzbowa.



22. Procedura: Postepowanie w przypadku wagarow i ucieczek uczniow.

TRESC PROCEDURY:

s Wychowawca usprawiedliwia niecobecno$¢ ucznia na podstawie pisemnej informacji

X/
°e

rodzica lub opiekuna w dzienniczku w terminie jednego tygodnia od powrotu ucznia do
szkoty.

W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci wychowawca niezwlocznie powiadamia
o tym fakcie rodzicow/ opiekundéw prawnych i przeprowadza rozmowg z uczniem lub
rodzicami informujac ich o konsekwencjach takich zachowan.

Gdy sytuacja powtarza si¢, wychowawca zawiadamia o tym dyrektora szkoty, ktory
podejmuje wlasciwe dzialania, w tym zwraca si¢ do sagdu rodzinnego o wglad w sytuacje
dziecka.

23. Procedura: Postepowanie wobec uczniow, u ktéorych zauwaza sie¢ przejawy

demoralizacji spolecznej w postaci m.in.:

uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow 1 gestow obrazajacych godno$¢ innych,
posiadania lub palenia papierosoéw,

wagarow,

udziatu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoty,

zachowan agresywnych,

prowokowania, powstawania sytuacji konfliktowych.

TRESC PROCEDURY:

7
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Wychowawca klasy we wspotpracy z dyrektorem szkoty planuje wspolnie z rodzicami
ucznia dziatania majace na celu zmiang jego postawy. Dzialania te moga mie¢ forme:
» indywidualnych rozméw z uczniem.

» rozmoOw z uczniem w obecno$ci rodzica,

» podpisania kontraktu okreslajacego pozadany typ zachowan ucznia, oferte¢ pomocy
szkoty, formy pomocy ze strony rodzicow oraz konsekwencje w razie powtarzania
zachowan niepozadanych.

W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, dyrektor szkoly zwraca si¢

z prosba do instytucji wspierajacych dzialania wychowawcze szkoty tj.:

» Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej,

» Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego

» Sekcji Prewencji Komisariatu Policji,

» innych w zaleznosci od potrzeb.



24. Procedura: Post¢gpowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z

uzyciem Internetu lub telefonu komorkowego)

TRESC PROCEDURY:
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Nauczyciel, ktoremu zgltoszony zostal przypadek cyberprzemocy powinien powiadomié
o tym fakcie wychowawce ucznia i dyrektora szkoty.

Wychowawca przeprowadza rozmowg¢ z ofiarg cyberprzemocy udzielajac jej wsparcia
i porady.

Wychowawca ustala okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

Wychowaweca przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody i ustala
tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

Wychowawca powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia o zdarzeniu, dziataniach
szkoty, udziela im porady.

Wychowawca wyciaga konsekwencje wobec sprawcy przemocy, zawiadamia policj¢
i/lub sad rodzinny oraz pracuje nad zmiang postawy ucznia.

Wychowawca monitoruje sytuacje ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie sg wobec niego
podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

25. Procedura: Postepowanie w przypadku zachowan agresywnych rodzicow wobec

uczniow i wlasnych dzieci przebywajgcych na terenie szkoly.

TRESC PROCEDURY:

Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek reagowania na zachowania agresywne. W przypadku,
gdy pracownik szkoty jest swiadkiem zachowania agresywnego osoby dorostej wobec ucznia
szkoty lub wlasnego dziecka powinien:
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Podjac probe przerwania zachowania agresywnego.

Powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestala zachowania agresywnego dyrektor
szkoty zawiadamia policje.

26. Procedura: Post¢powanie w przypadku wtargniecia na teren szkoly terrorystow

TRESC PROCEDURY:

Bez kontaktu z napastnikiem:

7
A X4

R/
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Decyzj¢ o ogloszeniu alarmu podejmuje dyrektor lub kazdy przeszkolony pracownik po
otrzymaniu informacji o zagrozeniu. Hasto — NAPASTNIK.
Dyrektor badz wyznaczony pracownik powiadamia Policje.



¢ Uruchomiony zostaje sygnal alarmowy (3 serie 3 dtugich dzwonkow).
% Ewakuacja nastepuje tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od
zrodla zagrozenia, po wyraznym poleceniu dyrektora dotyczacym ewakuacji.
% Po opuszczeniu budynku nauczyciele wraz z uczniami udajg si¢ do Remizy Ochotniczej
Strazy Pozarnej w Roztoce.
Z kontaktem z napastnikiem:
% Zamykamy drzwi klasy od $rodka.

Zamykamy wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargnigcie lub wyrzucenie czegos.

Uspokajamy uczniéw — jestesmy opanowani

Barykadujemy drzwi biurkiem, szafkami, krzestami

Nakazujemy wytaczanie wszystkich telefonéw — swoj wyciszamy. Wyltaczamy sprzet

komputerowy.

Dzieciom nakazujemy ukrycie si¢ pod tawkami, z dala od drzwi, lezac na brzuchu.

Wylaczamy o$wietlenie.

Pilnujemy, aby w sali byta bezwzgledna cisza — spokojnym glosem mowimy dzieciom,

ze od tego zalezy bezpieczenstwo wszystkich.

Nie otwieramy drzwi. Stluzby ratownicze same to zrobig.

Jesli terrorysci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia. Pytaj ich o pozwolenie, jesli

checesz zwroci¢ si¢ do uczniow. Mow spokojnym tonem, uzywajac imion dzieci.

Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie pozwdl dzieciom wychodzi¢ z

pomieszczenia, podchodzi¢ do drzwi czy okien. Nakazujemy im leze¢ na podtodze na

brzuchu.

Zapamigtaj szczegoOty dotyczace napastnikow.

Jesli twoje zycie lub zdrowie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem

walcz lub blagaj o litosc¢.

% W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policj¢. Dopdki
nie zostaniesz zidentyfikowany, jestes$ dla nich potencjalnym terrorysta.

% Po zakonczeniu akcji: sprawdZ obecno$¢ dzieci, upewnij si¢, czy wszyscy opuscili

budynek, o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policj¢, nie pozwol zadnemu z

dzieci samodzielnie wrdoci¢ do domu, prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez

rodzicow/osoby upowaznione.
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27. Procedura: Postepowanie w przypadku alarmu bombowego
TRESC PROCEDURY:

% Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

¢ Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac shuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

% Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcjg.

s Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”:



s Uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdw nieznanego pochodzenia.

s Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.

% Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

% Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ szkote, zabierajac wszystkie rzeczy

osobiste (plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania). Nie wolno zabiera¢ zadnych

przedmiotéw cudzych. Miejsce ewakuacji — Remiza Ochotniczej Strazy Pozarnej w

Roztoce

Informacja o podtoZeniu bomby
% Jezeli jest to informacja telefoniczna: stuchaj uwaznie, zapamigtaj jak najwiecej, notuj

wazne spostrzezenia, jezeli masz takg mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe, zwrd¢ uwage na
szczegoty dotyczace glosu 1 nawyki méwiacego oraz wszelkie dzwieki w tle, nigdy nie
odktadaj pierwszy stuchawki, jezeli twoj telefon posiada funkcj¢ identyfikacji numeru
dzwonigcego — zapisz ten numer.

» Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat, przekaz ja

Policji.

Niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych

Zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor powiadamia Kuratorium O$wiaty

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniow, w sposdb niewywotujacy paniki.

Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefondw,

telefonow komorkowych)

W miar¢ mozliwo$ci ogranicz dostgp osobom postronnym.

Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,

Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.
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28. Procedura: Postepowanie w przypadku samobdjstwa/zabdjstwa.
TRESC PROCEDURY:

% Natychmiast o zdarzeniu powiadom dyrektora szkoty.

7

¢ Dyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe organ prowadzacy, Kuratorium
o$wiaty 1 prokuratora.
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Dyrektor powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng i1 organizuje we
wspoOtpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

Dyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopoki o $§mierci nie powiadomi si¢ najblizszej
rodziny.

Dyrektor wyznacza osobe do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny o
$mierci dziecka. Nalezy zrobi¢ to osobi$cie, unika¢ telefonu lub poczty.

Dyrektor organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie potrzeby nalezy
powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

Dyrektor organizuje pracg szkoly w ten sposob, aby mozliwy byl proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezyc.

Nalezy stosowac procedury kontaktowania si¢ z mediami.

29. Procedura: Postepowanie w przypadku kontaktow z mediami w sytuacjach

kryzysowych

TRESC PROCEDURY:
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Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu z mediami.
Nikt, poza wskazana osoba, z cztonkdéw rady pedagogicznej ani z pracownikéw szkoty
nie udziela wywiadow.

Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazowek:

» Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.

» Badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktére podajesz.

» Bezwzglednie zachowaj spojnos¢ przekazu, logike i konsekwencje.

» Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.

» Analizuj dane.

» Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

» Reaguj blyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich
falsz.

» Badz opanowany i odporny na ataki stone, nie ulegaj emocjom.

» Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacj¢ 1 ma plan wybrnigcia z niej.

» Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

» Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byty
nieuniknione.

PODSTAWY PRAWNE

1. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.Nr 89, p6z. 590).

2. Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie kleski zywiotowej ( Dz.U.Nr 62, p6z.558 z pozn.
zm.).

3. Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz.U.Nr 113, p6z. 985 z p6zn. zm.).
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14.

15.

16.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 o Policji (Dz. U. z 2002 r., nr 7, p6z. 58 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2002r., Nr 147,
poz. 1229 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen i wlasciwosci organow w tych sprawach (Dz. U. z 2006 nr 191, poz.
1415).

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2006
nr 191, poz. 1410).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 wrze$nia 1993 r. w sprawie powszechnej
samoobrony ludnosci (Dz. U z 1993 nr 91, poz. 421).

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
pozn. zm.).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2002
r.nr.11, p6z.109 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdziataniu narkomani (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
p0z.198

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., nr 147, p6z. 1231 z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 26, p6z. 226 )

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie
og6lnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 roku, Nr 169, p6z. 1650-
tekst jednolity)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 administracji z dnia 16 czerwca 2003 .
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych 1 terenéw
(Dz. U. 22003 r. Nr.21, p6z. 94 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.
U. z 2003 r. Nr.6, poz. 69.



